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PENJELASAN KELENGKAPAN DOKUMEN USUL PENETAPAN  NIP  PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN KERJA 
PEMERINTAH  PROVINSI  NTB  FORMASI TAHUN 2024 
 

NO DOKUMEN PERSYARATAN DOKUMEN DIUNGGAH 
PADA SSCASN 

DOKUMEN YANG 
DISERAHKAN KE BKD 

KETERANGAN 

 
1 

 
Pas photo terbaru 

 
Pas photo ukuran min 
600x400 pixel, size max 
300kb 
  

 
Pasphoto 2 (dua) 
lembar ukuran 4x6 
 

 
Baju  pria  dan  wanita :  warna   putih,  bagi wanita yang berhijab menggunakan  
jilbab   warna   hitam/putih,  latar  belakang merah. 
 

2 Surat Lamaran 
 

Scan Dokumen Asli 
Bermaterai (Pdf) 

Dokumen Asli 
Bermaterai 
 

Surat Lamaran sesuai format terlampir. 

3 Ijazah dan Transkrip Nilai Scan Dokumen Asli (Pdf) Fotokopi yang ditelah 
dilegalisir berwenang  
 

Ijazah dan Transkrip Nilai yang digunakan sebagai dasar melamar jabatan; 
 

4 Daftar  Riwayat  Hidup  (DRH) Scan Dokumen Asli 
Bermaterai  (Pdf) 

Dokumen Asli 
Bermaterai 

DRH yang  diprintout  dari SSCN  dan  yang  bertanda *) ditulis  tangan   dengan 
huruf   kapital   serta   telah   ditandatangani  oleh  yang   bersangkutan   di  atas 
materai 10.000; 
 

5 Surat Pernyataan 5 (lima) poin 
 
 

Scan Dokumen Asli 
Bermaterai  (Pdf) 

Dokumen Asli 
Bermaterai 

Surat Lamaran sesuai format terlampir. 

6 Surat  Keterangan  Catatan  
Kepolisian  (SKCK)   

Scan Dokumen Asli (Pdf) Dokumen Asli • Keperluan : Usul  Pengangkatan PPPK; 
• Dari Kepolisian : POLDA/POLRES; 

 
7 Surat keterangan sehat :  

a. Jasmani  
b. Rohani 

Scan Dokumen Asli (Pdf) Dokumen Asli • Keperluan  : Usul  Pengangkatan PPPK; 
• Untuk pengujian kesehatan  Jasmani  diperiksa oleh Tim Dokter Kesehatan dan 

dibuat/sahkan  oleh  Dokter yang  berstatus  PNS pada  Unit  Pelayanan 
Kesehatan Pemerintah; 

• Untuk pengujian kesehatan  Rohani   diperiksa  oleh  Dokter Spesialis 
Kesehatan Jiwa (tertera pada surat keterangan) dan dibuat/sahkan  oleh  
Dokter yang  berstatus  PNS pada  Unit  Pelayanan Kesehatan Pemerintah; 

 
8 Surat  Keterangan  tidak  

mengkonsumsi/ menggunakan  
narkotika,  psikotropika precursor,  
dan  zat  adiktif  lainnya   
 

Scan Dokumen Asli (Pdf) Dokumen Asli • Keperluan : Usul  Pengangkatan PPPK; 
• Surat   Keterangan Bebas Narkoba   dari  Unit Pelayanan Kesehatan 

9 Bukti  pengalaman  kerja   - 
 

Fotokopi SK yang 
ditelah dilegalisir 
berwenang  
 

SK / Bukti  pengalaman  kerja  yang  telah  dilegalisir  oleh  pejabat  yang 
berwenang 

 

 



  

 

 
 
 
  ………………, ……   Januari  2025 

Perihal : Usul Pengangkatan PPPK 
 Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Barat  
 Formasi Tahun 2024 
 

 
 

Kepada  
Yth. Pj. Gubernur Nusa Tenggara Barat 
c.q. Plt. Kepala Badan Kepegawaian Daerah  
di - 
       Mataram 

  
Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :  
Nama : 
Tempat/Tanggal Lahir : 
Jenis kelamin :  Laki-laki / Perempuan *) 
NIK KTP : 
Jabatan yang dilamar :   
Kualifikasi Pendidikan  : 
Unit Kerja Penempatan :  
Agama : 
Alamat sesuai KTP : 
Alamat Email yang aktif : 
No. HP/WA : 
 
Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak agar dapat kiranya saya diangkat sebagai Pegawai Pemerintah 
Dengan Perjanjian Kerja pada Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Barat Formasi Tahun 2024. Sebagai bahan 
pertimbangan, bersama ini saya lampirkan dokumen  yang diunggah pada laman https://sscasn.bkn,go,id                 
sebagai berikut :  
1. Surat Pernyataan 5 Poin, yang sudah ditandatangani dan dibubuhi materai Rp. 10.000 (sepuluh ribu rupiah); 
2. Surat Lamaran, yang sudah ditandatangani dan dibubuhi materai Rp. 10.000 (sepuluh ribu rupiah), yang ditujukan 

kepada Pj. Gubernur Nusa Tenggara Barat c.q. Kepala Badan Kepegawaian Daerah; 
3. Kartu Tanda Penduduk / Surat Keterangan dari Dukcapil / Bukti Identitas Kependudukan lainnya; 
4. Ijazah asli dan Transkrip Nilai asli, sesuai dengan persyaratan kualifikasi pendidikan jabatan yang dilamar; 
5. Pas foto formal terbaru berlatar belakang berwarna merah; 
6. Surat Tanda Registrasi (STR), yang masih berlaku **); 
7. Scan Surat Keterangan dari Dokter Rumah Sakit Pemerintah/Puskesmas Pemerintah yang menerangkan jenis/tingkat 

disabilitasnya ***);  
8. Surat Keterangan Pengalaman Kerja ****); 
9. Surat Keterangan Aktif Bekerja ****); 

 
Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan adalah benar. Apabila 
dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya menerima keputusan panitia untuk membatalkan kelulusan 
saya pada seleksi Pengadaan Pegawai Pemerintah Dengan Perjanjian Kerja di Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa 
Tenggara Barat Formasi Tahun 2024.  
Atas perhatian disampaikan terima kasih. 

 
 

Hormat saya, 
 

ttd 
 

( Nama Lengkap ) 
Catatan : 
*) Pilih salah Satu; 
**) Hanya berlaku bagi Pelamar PPPK JF Kesehatan; 
***) Hanya berlaku bagi Pelamar Penyandang Disabilitas; 
****) Hanya berlaku bagi Pelamar PPPK JF Kesehatan dan PPPK JF Teknis dan Pelaksana. 
Format surat lamaran 1 halaman (ditulis tangan sendiri/diketik dengan menggunakan komputer) 
 

Meterai 

 Rp. 10.000 

LAMPIRAN I 
PENGUMUMAN KEPALA BKD PROVINSI NTB  
NOMOR : 800.1.2.2 / 08  / BKD / 2025 
TENTANG 
PEMBERKASAN DAN PENETAPAN NIP PEGAWAI PEMERINTAH 
DENGAN PERJANJIAN KERJA PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA 
TENGGARA BARAT FORMASI TAHUN 2024  

https://sscasn.bkn,go,id/


  

 

 
 

S U R A T  P E R N Y A T A A N  
 
Yang bertanda tangan dibawah ini  
Nama  :  
Tempat dan tanggal lahir  :  
Agama  :  
Alamat  : 
 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya : 
 
1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang sudah 

mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan pidana penjara 2 

(dua) tahun atau lebih; 

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak dengan 

hormat sebagai caIon PNS atau PNS, PPPK, prajurit Tentara NasionaI Indonesia, anggota 

Kepolisian Negara Republik Indonesia, atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai 

swasta atau pegawai lainya antara lain pegawai Badan Usaha Milik Negara dan Badan Usaha 

Milik Daerah; 

3. Tidak berkedudukan sebagai Calon PNS, PNS, PPPK, prajurit Tentara NasionaI Indonesia, atau 

anggota Kepolisian Negara Repu blik Indonesia; 

4. Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis; 

5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia atau negara lain 

yang ditentukan oleh Instansi Pemerintah. 

 

 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut di 
pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Instansi Pemerintah, 
apabila dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar. 
 

................., .................................. 

Yang membuat pernyataan, 
 
 
 
 
(....................................................) 

Meterai 

 Rp. 10.000 

 

LAMPIRAN I 

PENGUMUMAN KEPALA BKD PROVINSI NTB  

NOMOR : 800.1.2.2 / 08   / BKD / 2025 

TENTANG 

PEMBERKASAN DAN PENETAPAN NIP PEGAWAI PEMERINTAH 

DENGAN PERJANJIAN KERJA PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA 

TENGGARA BARAT FORMASI TAHUN 2024    


